Prilohac. 2 k usneseni Rady@Praha 15¢. R — 855 ze dne 19. 11. 2008

Metodicky pokyn k zajign)i a provedeni inventarizace
majetku a zavazk MC Praha 15 k 31. 12. 2008

~ Usneseni Rady M Praha 15¢ R — 855 ze dne 19. 11. 2008 fizalje proveést
inventarizaci majetku a zavazkMC Praha 15 k 31. 12. 2008 u vSech subjekiospodaeni
s majetkem s&#Fenym MC Praha 15. o o _

K" zajiséni a jednotnému postupu i inventarizaci u vSech subjelit hospodideni a
naslednému zpracovani vysledkinventarizace v digitalni verzi, vydava ®Praha 15
I\Qegtgdilc;yz%%léyn k zaji#ghi a provedeni inventarizace majetku a zavaMM C Praha 15
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1. Schéma organizmiho zajiSéni inventarizace

§ Hlavni inventariza®ni komisezizena usnesenim Rady _ _
MC ¢. R — 855 ze dne 19.11.2008 stanovuje a koordpmijech inventarizace, informuje
Radu MC Praha 15

Ekonomicky odbor UM” Praha 15koordinuje inventarizaci,
zpracovava zavecné Behledy o provedeni inventarizace v elektronickskové podod
sestavy VJIGU702, sumarizuje vysledky inventarizaceazb na (cetnictvi

majetek a zavazky ¢/Praha 15
swren Statutem hl. m. Prahyesiskymrastem

Vv piisobnosti rdstskécasti vymezen pravnickym osgbam
Zizenym nebo zalozenymtM

Hlavni inventariza®ni misto MC Praha 15
Hlavni inventariza®ni komise
odpovida za:
1.7&dnou inventarizaci v jemuigazenych inventarizaich mistech
2. metodické vedeni inventardpéch mist
3. distribuci technickych painek na inventarizani mista
4. zpracovani komplexniho vyhodnoceni inventarizace
5. wasné a bezchybné&guani d%kg_rl_nﬁ/lnﬁvM[Iy;edepsaném rozsahu a faf@SM

Inventariza¢ni mista podle subjekthospod#eni
odpovidaji za:
1. 7adné provedeni inventarizace jimeganého nebo vymezeného majetku a zévazk
2. wasne a bezchybnégmani dokumetitv poZzadovanem rozsahu a ferhdavnimu
inventarizanimu mistu

MC Praha 15 pravniclgbby zalozené nebsizené M'
Figlusné odbory UM

dil¢i inventarizani komise, pracovni komise dliinventarizani komise, pracovni komise



Inventarizace bude u subjéktyjmenovanych viflozec. 1 k usneseni RMPraha 15
¢. R—855 zedne 19. 11. 2008 provedeBa. 12. 2008.

Jednotlivd inventarizai mista jsou ﬁfazena Hlavnimu inventarizaimu mistu (HIM),
které koordinuje a metodicksidi pribéh inventarizace. Défi inventarizani mista (DIM
predaji HIM dokumentaci o inventarizaci na inventatizich mistech. Nebude-li
dokumentace Uplné, nebude od DiKijaia .

Na HIM bude pracovdtllavni inventariza’ni komise (HIK), ktera mimo jiné metodicky
Fidi vSechny dif inventarizani komise (DIK), zabezpaje distribuci programového
vybaveni, posuzuje a vyjage se k navrim opateni na vypgadani vzniklych
inventarizanich rozdif a k navrlim na odstra#ini nedostatk zjiStnych i inventarizaci.

SloZeni DIK sdli vSechna inventarizéni mista ekonomickému odboru U1 Praha 15
do 30. 12. 2008 pisema e-mailovou adresu novotnaz@plS.mepnet.czlmenpvani
clengve EIK budou opravimi obracet se s jppadnymi dotazy na zainteresované odbory
UMC Praha 15:

majetkovy odbor - obecna problematika inventarizaceiovani
(Ing'ernd , tel. 281003619)

ekonomicky odbor - vazby naefnictvi, zpracovaniiehled:, dokumentace o inventarizaci
(Ing. El Masri, t@81003508, Z. Novotna tel. 281003507)

odbor informatiky - technick&a podporai pocitacovem zpracovani
(L. Ka, tel. 281003202)

Na zawr inventarizace zpracuje HIK zapikemplexnim vyhodnocenim inventarizaoa
vSech inventarizanich mistech detré vyjadeni se ke zjishym inventarizénim rozdiim a
nedostatkm s navrhem na jejich odstremi.

Od roku 2001 vedou &etni jednotky v detnictvi pouze majetek, u kterého pini funkci
vlastnika a majetek uzengnsamospravnych ceik ktery je jim vymezenizovaci listinou
Jiny majetek (nap ve vlastnictvi statu) je veden pouze v podrozv@levidenci.

Tomuto stavu byla/pisobena struktura jfghled: o provedené inventarizaci podle
jednotlivych druki majetku a zavazk které budou sestavovany k 31. 12. 20@®dsedové
dil¢ich inventarizanich komisi odpovidajza informovani HIK Praha 15 o skdtesti, Ze
p/i inventarizaci na udseku jim &eném byl zjigh majetek, ktery ma byt podle vyse
uvedeného veden v podrozvahové evidenci.

2. Stru‘na charakteristika inventarizace

Povinnost inventarizovatmajetek stanovuje 8 6 odst. 3 zakona 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi ve zéni poza@jSich pedpigi. Ucetni jednotky jsou povinny inventarizovat majetek
a zavazky podle § 29 a 30 tohoto zakona.

Inventarizaci se @wje ke dni fetni za¥rky, zda stav majetku a zavazk icetnictvi
odpovida skuinosti.

Skuténe stavy majetku a zavaizée zjiguji u hmotného majetku fyzickou inventurou
u ostatnich slozek majetku dokladovou inventutavy se zaznamenavaji v inventurnich
soupisechkteré musi bypodepsany osobou odp#lnou za provedeni inventarizace.

Inventarizacni rozdily se vyétuji do U¢etniho obdobi roku 2008Tato povinnost vyplyva
z 8 30 odst. 6. Zakona 563/91 SbPokud se nepoda inventarizai rozdily vyp@adat
stanovenym zigobem (dtovanim o nahraélmanka, o vysi Skody, zddvani gebythi...), je
nutno_z&isﬁné rozdily zachytit v éetnictvi na samostatnych analytickych kontecbch
syntetickych w@tiz, u kterych astaly tyto rozdily nevygadany.Zavazré stanovena analytika
pro rok 2008 je XXX 98je vyhrazena pouze pr@tavani nevyptadanych inventarizanich
rozdiki. Tuto analytiku je bezpodmifie' nutne dodrzet zidodu vazeb, pe¥rzabudovanych
v programu sbru dat o inventarizaci - VYK.



Povinnost prokazat vysledky inventarizace pwaobu gti let po provedeni.

3. Inventurni soupisy majetku, u&noz je provedena fyzicka nebo
dokladova Inventura

_ Termin provedeni fyzické inventury stanovetri jednotky s ohledem na rozsah
inventarizovaného majetku a zavazik, aby bylo mozno inventarizaci dokibra pripadne
rozdily protovat jes¢ pred sestavenim ¢ai Ucetni zavrky.

Pro srovnani sdetnim stavem k 31. 12. 2008 je nutno stavé[?ﬁmventurou a doloZeny
soupisendoplnit o pohyby, ke kterym doslo po datu provedeazické inventury. Podkladem
Jjsou doklady o#ujici prijeti nebo vyazeni majetku.

Dokladova inventura se provadi k 31. 12. 2008.

Formuléde (tabulky) owrujici provedeni fyzické a dokladove inventury jstjné jako v
predchozich letech. Pokudcaini jednotky vedou evidenci majetku a zavapkmoci
program: na paitacich, nely by formu a naleZitosti sestav nahrazujicich seypizpisobit
uvedenym vzam. Za splréni této podminky odpovidajifpdsedové DIK.

Oceiovani

V soupisech dokladajicich stavy majetku bueedlen majetek v cenach, které vymezuji
prislusné paragrafy (824 az 27) zako#1a563/1991 Sb., ocetnictvi v platném zmi, tj. v
porizovacich cenach, ffpadre v reproduknich paizovacich cenach. Ogevat majetek
reprodulkeni cenou Ize pouze ¥ipadech, kdy tento majetek nebyl dosud vedertwigtvi.

U pozemik, které gieSly do vlastnictvi hl. m. Prahy podle zakona 1791 Sb v platném
zreni a dosud nebyly zavedeny deetinictvi, protoze neni znama jejich/@mvaci cena, se
Eouiiji ro wely zachyceni vdetnictvi zakladni sazby stanovené vyhlaskou 393/Hi9,

tera platila v dob vzniku povinnosti zavest tento nemovity majetekidgmnictvi. Tuto
skute’nost proviti a odpovida za nflen HIK delegovany za odbor majetku UMPraha 15.

PokudKatastralni_0fad provede z@nu vymery pozemkudle zakonac. 344/1992 Sb. o

katastru nemovitost{’eské republiky, ve 2ni poz@jSich pedpisi, v evidenci se provede
pouze oprava vyeny pozemku s tim, Ze jipovaci cenaiistane zachovana.

4. Postup tvorby a vypbvani sestav

Sestavy Inventarizace rozvahovych été budou pedavany =z  jednotlivych
inventarizafnich mist elektronickou formou, vytéené v programu VYK a dale v tiskove
Eodob? shestavy VJIGU702 Inventarizace rozvahovyclitd. VSechny udaje budou uviny v

orunach.
DIK zajisti, aby Udaje ve sloupgbtav podle fyzické a dokladové inventury“ bytiolozeny
soupisy podle nichz bude mozno prokazat provedeni inmentusouladu s Fslusnymi
ustanovenimi zakona @etnictvi.

Po skoteni Getniho obdobi, tj. po odevzdanfetnich dat odboru UCT MHMP a jejich

odsouhlaseni metodikyc@tnictvi UCT MHMP, bude z kott® rozvahy za kazdowetni
jednotku vytveenavystupni davka detnich stav (véta 45, 46, 47).
Rozvahove izstatkyvstoupi do sloupcé. 1 ,Stavy podle @etnictvi“. Sloupec 2,Stav podle
fyzické a dokladové inventuryje jediny, ktery bude editovatelny - budou se @hon
vypliovat skuténé zjiStené inventurni stavy jednotlivych rozvahovyctiitl Do sloupce 3
.Nevypa‘adané inventarizéni rozdily” vstoupi rozdily zjighé inventarizaci, které nebylo
moiln(_)kvypg%dat do skoeeni pislusneho detniho obdobi, tirozdily vykazované nadiech s
analytikou 98.

Tyto dty nesmi vykazovafigtatek k 30. 9. nasledujiciho roku.

Sloupec 4 ,Kontrolnkislo* nesmi @i dodrzeni vSech postiawykazovat zadny stav, jecen
k indikaci nespravného postupu.

Soudasti sestavy ,Inventarizace rozvahovychétifi je prohlaseni o provedeni



inventarizace &etné podpisi statutarnino organu a inventarizai komise. Vysledek
inventarizace aeseni inventarizénich rozdil: musi byt projednano v inventariza komisi.

5. ZajiS¥ni zpracovani pehled:

~ Sker dat_bude probihat progdnictvim programoveho produktu VYK, ktery maji k
dispozici MU' Praha 15 i organizace zalozené nelitzené M Praha 15. Ped zapdetim
zpracovani bude verze aktualizovana podle tvaainich vykaz platnych od roku 2008.

Kontaktni osoboupro pripadné dotazy tykajici se instalace a technicképpod je
pracovnik oddleni informatiky ¢len HIK Lukas Kaia.

6. Terminy k edavani dokumentace

1) MC Praha 15 za vlastni#ad a organizace v jejifgsobnosti do 25.2.2009
peda metodikovi oddleni metodiky @etnictvi odboru @etnictvi MHMP

- disketu s daty o inventarizaci - 2x za kazdowanizaci jednotliv a za vlastni M'
- sestavu VJIGU702 v tiskové podeld x za kazdou organizaci jedno#lia viastni M’

- komentd o provedeni inventarizace a vyadani rozdid v tiskové podabza MC a
vSechny organizace spoie

- komenté o vySe uvedeném v elektronické pe@dob

- sumé# sestavy VJIGU702 za seskuperdi Mhospodéskacinnost

- prehled inventarizénich mist

- sumarizace cen inventurniho soupisu nemovitestiastnictvi hl. m. Prahy — tabulka8

- sumarizace cen inventurniho soupisu nemovitkisti¢ nejsou ve vlastnictvi hlavnih@sta
Prahy — tabulka®. 8d (vystup z programu IS SEM iMODUL) .
Z: HIK M € Praha 15

2) Organizace #izené nebo zalozené®Praha 15 do 4 .P0P
pracovnicl oddleni t¢etnictvi EO UMC Praha 15 pi Z. Novotné

- disketu s daty o inventarizaci 2x

- sestavu VJIGU702 v tiskové poddtx

- komenté o provedeni inventarizace a vypdani rozdik v tiskové podab

- komenté vySe uvedeny v elektronické po¢lob

- kopie inventurnich soupise vSenrozvahovym i podrozvahovyritém (formou tabulek
jako v predchozich letech, nebo jinou vhodnou formou, zanede PO, ktera obsahuje

vSechny nalezitosti inventurniho (polozkového) soup _ .
Z: statutarni zastupci PO M

3) Diléi inventariza®i komise - odbory UM Praha 15 _ do 16. 1. 2009
pedajl od@leni ucetnictvi ekonomického odboru UM Praha 15

- inventurni soupisy majetkfformulae, tabulky o¥ujicich provedeni fyzické nebo
dokladové inventury s‘edepsanymi nalezitostmi)

- komentd k inventarizaci na s#enem Usekuvcetré vyjadeni k pribéhu inventarizace
a zjisenym skuténostem (inventarizai rozdily, nedostatky, op@ni k napraw, navrhy



na zlepSeni vyuZziti majetkujiskoveé pododa e-mailem(elmasril@pl5.mepnet.cz)
Z: predsedové DIK UM P15

7. Inventarizace pohledavek

Soudasti programového produktu VYK je tabulkarglRled pohledavek” dle‘asového
horizontu do a po liié splatnosti v podab sestavy VJIGU701. Jeji obsah Uzce soucisi s
inventarizaci majetku a zavaizknebd navazuje na detni stavy. Zpracovani tabulky je
obdobné zpracovani inventarizace majetku a zavazéibulce VJIGU702. .

O presnych terminech odevzdani inventarizace pohledawe& ekonomicky odbor UM
I\P/Irﬁrl\l/laPE vSechny subjektyas informovat v ndvaznosti naekehi termin z odboruFIS

8. Na navrh tajemnika UM’ Praha 15 se i#fizuji na MC Praha 15
inventarizarni misto 200169 tyto dil inventariza®’ni komise:

1) DIK OHS - predseda Eva Simakova

clenové: Frisova, SkodovAghakovéa, Svobodova, @hova, Duboviova, Kaia

- inventarizuje = zasoby, dlouhodoby nehmotny rkjetlouhodoby hmotny majetek
ode |soyan?/ ftda 022, 028), majetek vedeny v operativni evidanmdrozvahové evidenci,
unmeleckd dila (tida 032)

- zaoddleni (retnictvi o¥ruje inventurni soupisy s’étnim stavem pi Blahovcova

2) DIK MO - Ing. Hana Cerné

clenové: Ing. Jamrich, KoSmava, Olmr, Palacka, Moravcova

- inventarizuje_dlouhodoby hmotny majetek odepisp\at/ida 021), dlouhodoby majetek
neodepisovan{031 a 032), p&izeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetiioh
na rej poskytnutych (041, 042, 051, 052)

- zejmeéna pradi Ucty nedokorenych investic, vipadech, kdy budou obsahovat investice
dokor¥ene, zabezpejejich zaazeni. V pipadé neuskuténénych investic iniciuje &as jejich
odpis vetre predchoziho zajighi zpracovani a fedlozeni materialu k projednani v RM

- provede_fyzickou inventuru nedokenych investica o této inventée provede pisemny
zaznam)@“as, misto, osoba prov4gci inventuru, nedostatky zj&té inventurou, navrhy na
opateni

- provede progeni nemovitého majetku z hlediska vlastnidtei Metodickeho pokynu k
inventarizaci majetku a zavazkMC Praha 15 k 31. 12. 2008 se zvlastnifetelem k bodu
VII. Inventura nemovitosti

-inventarizuje pohledavky a zavazky vztahujick ggonajimanym nemovitosteve spra¥
OSN(\jllcVetr,)é zpracovani jejich aktualizované vySe k 31. 12.84poplatky z prodleni a uroky
z prodleni

- pohledavky a zavazky vztahujici se k pronajimamgmovitostenae spra¢ Prvni spoléna,
a.s.vcetrg zpracovani jejich aktualizované vySe k 31. 12.8A@oplatky z prodleni a aroky z
prodleni). DIK MO zodpovida za formalni nalezitgstidklad: predanych spravni firmou,
provede jejich kontrolu a parafuje vSechny inventwoupisy

- za oddleni (retnictvi o¥ruje inventurni soupisy scétnim stavem Mgr. Novakova a pi
Blahovcov4, v fipade pohledavek a zavazk privatizace pi Fialova

3) DIK OSKZ - pedseda Jaroslava Simonovéa

dlen: piCinatlova ) o o o
- spolupracuje na a¥eni formalnich nalezitosti a Uplnosti vSech dokladnventarizaci ze



v3ech externich inventarizsch mist (PO M Praha 15)

- zabezpauje distribuci ponicek a tiskovin PO ¥ Praha 15 (subjekim inventarizace)

- za 0odd. detnictvi o¥ruje pedané vystupy z inventarizace PQistdim stavem pi Novotna
4) DIK EO - pi‘edseda Ing. Lenka El Masri

clenové: pi Novotna, Blahovcova, Fialova, Svoboddvéova, Smetakova, Wenzova

- inventarizuje ostatni aktiva a pasiva, fidan investice, zavazky a pohledavky z hlavni
¢innosti a hospod&keé c¢innosti, vetre sumarizace s detaSovanymi &astmi hospod&ké
cinnosti (OSN, Prvni spafed, a.s.) , penize, ceninyjgehodné dy aktiv a pasiv, &y
casového rozliseni , bankovndty, navratné finaeni vypomoci, éy fondi a podrozvahové
Ucty

Predsedové diich inventarizanich komisivytvai dle poteby pracovni komiseijdi a
koordinuji jejichc¢innost, sumarizuji ji a vypracovavaji vystupy padédeni (retnictvi UMC
Praha 15 k odsouhlaseni inventarizaci 2ji§ich stad s (retnim stavem. Déle zpracuji
komentd o pribehu inventarizace na &eném Useku a koment&e zjiSénym
inventarizanim rozdiim. Zhodnoti vyuzZivani majetku v inventarizované@sibl piipadre
navrhnou opateni ke zlepSeni vyuZziti.

Pafitacové zpracovani vesSkerych vystdplK a sumarizaci provede odiéni (fetnictvi
EO UMC Praha 15.




