Prilohac. 2 k usneseni Rady@Praha 15¢. R — 1405 ze dne 9. 12. 2009

Pokyn k zajiséni a provedeni inventarizace majetku a zavazk
MC Praha 15 k 31. 12. 2009

Usneseni Rady & Praha 1%. R —1405 ze dne 9.12.200%izaje provest inventarizaci
majetku a zavazZkMC Praha 15 k 31.12.2009 u vSech sulijgkbspodeeni s majetkem
swrenym MC Praha 15. 3 _ _

Ri inventarizaci majetku a zavaxkMC Praha 15 jsou vSechny subjekty hospgeda
s timto majetkem povinny respektovatistusna ustanoveni zakona 563/1991 Sbh., o
Gcetnictvi, ve zani pozdjSich gedpisi a obect zavazné vyhlasky 55/2000 Sb. hl. m.
Prahy, kterou se vydavéa Statut hlavnihgsta Prahy, ve zmi pozdjSich pgedpidi.

K zajiséni a jednotnému postuputipinventarizaci u vSech subjékthospodgeni a
naslednemu zpracovani vyslédkventarizace v digitalni verzi vydavadvPraha 15 Pokyn k
zajiSeni a provedeni inventarizace majetku a zauddk® Praha 15 k 31.12.20009.

Zajiseni a provedeni inventarizace je obdobné jakg v aiu letech, tzn. podle
Metodického pokynu k inventarizaci majetku a z&waMC Praha 15 k 31.12.2008,
schvaleného jakorfloha Rilohac. 2 k usneseni Rady ®Praha 1%. R — 855 ze dne 19. 11.
2008.0dlisnosti a terminy predani dokumentace jsou uvedeny dale.

V souvislosti se zavedenim jednotnélietaictvi statu od 1.1.2010 a vzhledem k reférm
Uctovani uzemé& samospravnych celk a pispévkovych organizaci jenutne, aby
inventarizace byla provedena s mimbadnou odpowdnosti a pelivosti, wetné
dikladneého rozebrani #istatkit majetkovych, zavazkovych a pohledavkovych dii
Z davodu jejich pripravy na spravny prevod do roku 2010.Behem roku 2010 musiceti
jednotky provest fislusné kroky dle novychredpisi a od roku 2011 jsou povinny zahajit
ucetni odepisovani majetk@¥ipravu na prechod bude v ramci inventarizace koordinovat
HIK. Dalsi kroky a povinnosti, které vyplyvaji ze zaka souvisi s reformou se budou tykat
zasadnim zjsobem celé M, vSech odbdr UMC Praha 15 a vSechiippivkovych
organizaci. Nejedna se o &ny tykajici se jen ekonomického odboru, nelze gelmpduSovat
na samotne diovani. Jde o zemy v evidenci majetku, v zavedeniainich odpi8, o striktni
rozliSovani krétkodob?';ch a dlouhodobych pohledasekavazk, o zavedeni zcela nového
typu tzv. podmidnych pohledavek a zavark o zasadni z&mu zakladniho principu
Ucetnictvi, tj. fechod na €tovani a vykazovani na akrualni bazi (vynosy a adkise Gtuji
podle jejich vzniku bez ohledu na zaplaceni, vzhigahledavky a zavazky, zapisy sﬁug
do obdobi s nimz skute¢ vécré a caso¥ souvisi). Tyto i dalSi zemy budou muset byt
predmétem pozornosti vSechiiglusnych refereiita vSech fisluSnych odbdr, neba tam
vznikaji prvnotni detni doklady, které séuji do finargni ictarny kde mohou byt pagné
Ucetrg zaevidovany. Jen spraynkompletd a Was vypracovany doklad, kteryd'eéelné
prislusnych piloh) ve spravny okamzikipdan do finaéni tarny mize byt zaevidovan do
spravného &etniho obdobi.

l. Inventarizacenemovitosti

Pri inventarizaci nemovitosti se postupuje obdojako u jiného hmotného majetku. Provede
se inventura jak fyzicka tak dokladova.yslédku zavedeni novéhodftacového programu
pro evidenci a spravu nemovitosti IS SEM ENO a jgbdulu iMODUL

Hlavni inventariza®ni misto — n#stskac¢ast hlavniho nésta Prahy

u nemovitosti s¥enych nastskécasti tj. i u vSech inventarizaich mist jim po#ézenych
(pravnické osobyizzené nebo zalozenéylv pouzivaném programu

- 0znai inventované nemovitosti k 31.12.2009 aigio

tabulkuc.8 Sumarizace cen inventurniho soupisu nemovitestlastnictvi obce
tabulkuc. 8d Sumarizace cen inventurniho soupisu nemowitosto viastnictvi obce
inventurni soupis nemovitosti

vzniklé soubory .pdf uchova na elektronickyclsidich p+ipadre. v pisemné podeb

minimalre po dobu 5 let
podrobny postup je popsan v programu iModul -¢asttHELPU v aplikaci — vola se na F1



Il. Terminy k predavani dokumentace

1) MC Praha 15 za vlastni #¥ad a pravnické osoby #st. ¢asti #izené geda do 26.2.2010

metodikovi odgleni metodiky @etnictvi odboru @etnictvi MHMP

elektronické na® s daty o inventarizaci - 2x za kazdou organijadnotliw a
vlastni MC sestavu VJIGU702 v tiskové patleld x za kazdou pravnickou osobu
jednotliv a vlastni rdstskoucast _ §
komentao provedeni inventarizace a vydani rozdit v tiskové podabza MC a
vSechny pravnické osoby spiie— 1x

komentéo vySe uvedeném v elektronické peddiORD

sumésestavy VJIGU702 za seskuperd Mhospod#skacinnost

pehled inventarizénich mist

Odboruspravy majetku MHMP

- PRehled inventarizenich mist, za ktera je dokumentaceqavana ¥. pisemného
zdivodreni rozdilu oproti Seznamu inventardézéch mist

- Sumarizace cen inventurniho soupisnowtosti ve vlastnictvi obce - tabulk®

- Sumarizace cen inventurniho soupisuaviosti mimo vlastnictvi obce (vedeno na
podrozvahovychdiech) - tabulka®. 8d

(vystup z programu iMODUL — soubory .pdf fek&onickych nosgiich nebo el. poStou

na adresu_udmila.Cerna@cityofprague.rz

Z: HIK M € Praha 15

2) Organizaceifzené MC Praha 15 fedaji do 2010
pracovnicl oddeni ucetnictvi EO UMC Praha 15 pi Z. Novotné

elektronické na® s daty o inventarizaci 2x

sestavu VJIGU702 v tiskove paddk

komentao provedeni inventarizace a vyadani rozdit v tiskové podablx

komentévySe uvedeny v elektronické poglob

- kopie inventurnich soupike vSenrozvahovym i podrozvahovyritim gformou
tabulek jako v Eedchozich letech, nebo jinou vhodnou formou, z e PO, ktera

obsahuje vSechny nalezitosti inventurniho (poloZkoy soupisu

Z: statutarni zastupci PO M

3) Diki inventariza’i komise - odbory UM Praha 15 _ do 18. 1. 2010
pedaji od@leni uc¢etnictvi ekonomickeho odboru UK Praha 15

- inventurni soupisy majetkyformuléde, tabulky owrujicich provedeni fyzické nebo
dokladové inventury sfpdepsanymi nalezitostmi)

- koment& Kk inventarizaci na s&éeném Usekuvcetre vyjadeeni k  piibehu
inventarizace a zjishym skuténostem (inventarizéni rozdily, nedostatky, op@ni k
napraw, navrhy na zlepSeni vyuzZiti majetku}iskové a elektronické podéb
(elmasril@p15.mepnet.cz)

Z: piredsedové DIK UM P15




Ill.  Na navrh tajemnika UMC Praha 15 se#izuji na MC Praha 15
inventariza’ni misto 200169 tyto dil inventarizatni komise:

1)  DIK OHS - pfedseda Eva Siméakovéa

clenové: Kpl’ Vélova, Skodovgehakova, Svobodova, \@kova, Duboviova, p.
ana
- inventarizuje zasoby, dlouhodoby neingnanajetek, dlouhodoby hmotny majetek
odepisovany {fda 022, 028), majetek vedeny v operativni evidarmmdrozvahové
evidenci, urdlecka dila (fida 032)

- za oddeni (retnictvi o¥ruje inventurni soupisy s’étnim stavem pi Blahovcova

2) DIK MO - Ing. Hana Cernéa

clenové:  pi Zykanova,dawncova, Boudova, Moravcova

inventarizuje_dlouhodoby hmotny majetelepisovany( tFida 021), dlouhodoby
majetek neodepisovai931 a 032), pazeni dlouhodobého nehmotneho a hmotného
majetku a zalolma g} poskytnutych (041, 042, 051, 052)

- zejména préxi Ucty nedokotienych investic, vifpadech, kdy budou obsahovat
investice dokafene, zabezpe jejich zarazeni. V pipad neuskutenenych investic
iniciuje was jejich odpis &etre predchoziho zajighi zpracovani a fedlozeni
materialu k projednani v RM

- provede fyzickou inventuru nedale@mych investica o této inventée provede
pisemny zaznam {as, misto, osoba provaeci inventuru, nedostatky zjisté
Inventurou, navrhy na op&ni)

- provede praeveni nemovitého majetku z hlediska vlastnidtei Metodického
pokynu k Inventarizaci majetku a zavazkMC Praha 15 k 31. 12. 2008_se
zvlastnim #etelem k bodu VII. Inventura nemovitost pihlédnutim k pipadnym
znmenam vV téeto oblasti v roce 2009

- inventarizuje pohledavky a zavazkahujici se k pronajimanym nemovitostem
spraw OSNvcetre zpracovani jejich aktualizovaneé vySe k 31. 1294p0platky z
prodleni a uroky z prodleni)

- zaoddeni (fetnictvi ovruje inventurni soupisy s‘étnim stavem Mgr. Novakova
a pi Blahovcova, vipade pohledavek a zavaizk privatizace pi Fialova

3) DIK OSKZ - predseda Jaroslava Simonovéa
den:  piCinatlova

- spolupracuje na_ekeni formalnich nalezitosti a dplnosti vSech ddklo
inventarizaci ze vSech externich inventafidah mist (PO NI Praha 15)

- zabezpeje distribuci ponicek a tiskovin PO K Praha 15 (subjekim
inventarizace)

- za odd.detnictvi o¥ruje pedané vystupy z inventarizace POcstaim stavem pi
Novotna



4) DIK EO - pfedseda Ing. Lenka El Masri

clenové: pi Novotna, Blahovcova, Fialova, Svolvagd ova, Smetadkova, Wenzova

- inventarizuje ostatni aktiva a pasifinareni investice, zavazky a pohledavky z
hlavnicinnosti a hospod&kécinnosti, vetre sumarizace s detaSovanymi &astmi
hospodaéskeé cinnosti %OSN), penize, ceninyjephodné dy aktiv a pasiv, &y
casového rozliSeni, bankovnicty, navratne finatni vypomoci, &y fond: a
podrozvahové diy

Predsedové diich inventarizanich komisivytvai dle poteby pracovni komiseijdi a
koordinuji jejich¢innost, sumarizuji ji a vypracovavaji vystupy padédeni (retnictvi UMC
Praha 15 k odsouhlaseni inventarizaci 2ji§ich stad s (retnim stavem. Déle zpracuji
komentda o pribehu inventarizace na &eném Useku a koment&e zjiSénym
inventarizanim rozdiim. Zhodnoti vyuzZivani majetku v inventarizovan@sibl piipadre
navrhnou opateni ke zlepSeni vyuZziti.

Pafitacové zpracovani veSkerych vystuplK a sumarizaci provede odiéni (retnictvi
EO UMC Praha 15.

Je vzajmu M Praha 15, aby se vSichdlenové HIK a pedsedové DIK
podrobré seznamili se skut@ostmi, které nastanou od 1.1.2010 v souvislosti
s reformnimi zrdnami blize popsanymi v Gvodu Pokynue@sedové DIK se
pii praci v komisi zaréti na gipravu pro plynuly pechod do roku 2010.
Nasledna opéaeni, ktera bude nutno realizovat vipthu roku 2010 a 2011
budou zalozena i na tétgipraw. Odkazy na prislusné novely budou vSem
¢lenam HIK a predsedim DIK zaslany z EO.



